Smernica
pre kontrolnt éinnost dozornych rad organizaénych zlozZiek
Slovenskej polovnickej komory

Clanok 1
Kontrolna éinnost

Dozorné rady Slovenskej polovnickej komory (dalej len SPK) vykondavaju kontroly
hospodarenia a cinnosti organizacnych zloziek SPK. Poskytuju odborni a metodickd pomoc
organom, komisiam a ¢lenom SPK pri odstraneni pripadnych vzniknutych nedostatkov,
dozeraju na dodrZiavanie vSeobecne zavaznych pravnych predpisov, ako aj vnutornych
predpisov SPK.

Clanok 2
Pdsobnost kontrol dozornej rady

1. Dozorné rady organizacnych zloZiek SPK vykondvaju celkovi kontrolu cinnosti
a nakladania s finanénymi prostriedkami orgdnov a komisii organizacnych zloZiek SPK raz
rocne a to k 31.12. bezného roku a spravu o vysledkoch kontrolnej ¢innosti spolu s navrhom
opatreni predkladaju snemu, resp. konferencii.

Dozorna rada SPK vykona kontrolu ¢innosti nizsej organiza¢nej zlozky SPK len vtedy:
a/ ak o to poZiada niZsia organizac¢na zlozka,

b/ ak je dévodné podozrenie z porusovania predpisov v tejto organizacnej zlozke.

2. Po kaidej vykonanej kontrole, ak sa zistili nedostatky a boli ulozené aj napravné
opatrenia, sa vykond naslednd kontrola plnenia napravnych opatreni. Za splnenie
a odstranenie napravnych opatreni zodpovedaju Statutarni zastupcovia kontrolovanej
organizacnej zlozky.

3. Kazdej kontroly sa musia zucastnit Statutarni zastupcovia a nimi poverené osoby.

4. O vykonanej kontrole sa vyhotovi sprava (bud vo forme protokolu alebo zaznamu),
v ktorej sa uvedie zisteny stav hospodarenia. V pripade zistenych nedostatkov sa vyhotovi
protokol, v ktorom sa uvedu konkrétne ustanovenia predpisov, ktoré boli porusené
a zaroven navrhnuté napravné opatrenia. Ak neboli zistené nedostatky v ¢innosti a najma v
nakladani s finanénymi prostriedkami, vyhotovi sa zaznam, v ktorom sa uvedu vsetky oblasti,
ktoré boli predmetom kontroly.

5. Zastupcovia organizacnej zlozky alebo organu mozu uviest k vysledkom kontroly
svoje namietky a stanoviska, ktoré tvoria sucast protokolu, resp. zaznamu.

6. Protokol, resp. zdznam z kontroly podpisuju ¢lenovia kontrolujicej dozornej rady,
Statutarni zastupcovia kontrolovanej organizacnej zlozky, organu SPK a osoby, ktoré sa
kontroly zucastnili.

7. Vsetky pisomnosti o kontrolach sa archivuju pocas 10 rokov nasledujlcich od
vykonania kontroly.



Clanok 3
Zameranie kontrol

Pre vykonanie kontrol hospodarenia a Cinnosti organizacnych zloZiek sa odporuca

nasledovna osnova:

1.

Cinnost organov a organizaénych zloziek SPK:

dodrzZiavanie Stanov SPK a vnutornych predpisov SPK,

dodrZiavanie pravnych predpisov a noriem

spracovanie zapisnic z rokovani organov, komisii SPK a OPK

Ucast ¢lenov organov a ¢lenov odbornych komisii SPK a OPK na rokovani
Hospodarenie orgdnov a organizacnych zloziek SPK:

plan Cinnosti a rozpocet

rozbor hospodarenia

evidencia organizacnych zlozZiek SPK a zakladnych organiza¢nych zloziek OPK
Uhrady ¢lenskych prispevkov pre SPK a OPK

(pravnické osoby bez reviru, uzivatelia polovnych revirov, ¢lensky prispevok FO po
23.1.2010, zapisny prispevok za PO a FO)

vznik, tvorba a ucel fondu pre rozvoj a zvelad'ovanie polovnictva

Polovné listky:

evidencia vydanych polovnych listkov

evidencia predizenia platnosti polovnych listkov

evidencia vydanych polovnych listkov pre cudzincov

poplatky za vydanie a prediZenie platnosti polovnych listkov

pisomné poucenie o pravach a povinnostiach ustanovenych zakonom 428/2002 Z.z.
o ochrane osobnych uUdajov pre zamestnancov vyddavajucich polovné listky
Evidencia majetku:

evidencia HIM, DHM, IHM a materidlovych zasob

hmotna zodpovednost pracovnika za vedenie majetku

inventarizacia majetku

vedenie pokladne a pokladni¢na hotovost

stav finanénych prostriedkov na bankovom ucte

Uctovna evidencia:

vedenie pokladniénej knihy a penazného dennika

evidencia faktur

mzdové naklady, cestovné a stravné

Mzdova evidencia:

pracovné zmluvy, dafiové prehlasenia

dohody o vykonani prace

vyplacanie odmien, zdsady odmeniovania

dochdadzka, dovolenky

Archivacia pisomnosti:

skartacny poriadok

uloZenie pisomnosti

Clanok 4
Zaverecné ustanovenia

1. Tato Smernica pre kontrolnd ¢innost dozornych rad organizaénych zloZiek Slovenskej

polovnickej komory nadobudla tG¢innost driom schvélenia snemom SPK 11.06.2011.



